
Assistante Comptable
60100 Creil  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260918094222

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +3 — IHECF
Licence Collaborateur en Gestion Comptable Financière
12/2022 — Bac +2 — Lycée Jules Urhy
BTS Comptabilité et Gestion
07/2021 — Bac — Lycée Limamoulaye
Baccalauréat STEG (Sciences et Technologies de l'Économie et de la Gestion)

Expériences professionnelles
11/2024 - 11/2025 — Apprentie comptable
Gestion de la facturation clients : émission, suivi et relance des factures. Saisie comptable quotidienne des 
pièces (achats, ventes, banques). Rapprochement bancaire mensuel et suivi des écarts jusqu'à leur 
régularisation. Interlocutrice privilégiée sur les échanges avec les clients pour le suivi de leurs dossiers. 
Contrôle et classement des pièces comptables pour fiabiliser la clôture mensuelle. Appui à la préparation 
des éléments transmis à l'expert �comptable.
09/2023 - 09/2024 — Apprentie comptable
Saisie comptable et enregistrement des pièces comptables pour un portefeuille de clients. Saisie des 
opérations bancaires et rapprochement bancaire mensuel. Intégration bancaire et réaffectation des comptes 
d'attente. Traitement et dématérialisation des factures fournisseurs sur Dext. Suivi et mise à jour régulière 
des dossiers clients du cabinet.
05/2022 - 07/2022 — Stagiaire comptable
Saisie comptable et saisie des opérations bancaires. Enregistrement des pièces comptables. 
Rapprochement bancaire.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Excel, Sage, Dext, Full, Pennylane, Zoho

Loisirs
Basketball, Voyage (Sénégal, Maroc)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


