Assistante administrative

Né(e) en 1999 - 69480 Anse - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 260918094259

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — Bac +2 — Lycée Général Jean Moulin - Draguignan
BTS Commercial (Management des Unités Commerciales)
12/2017 — Bac — Lycée Léon Blum - Draguignan

Bac professionnel de secrétariat (Gestion Administration)

Expériences professionnelles

01/2026 - 01/2026 — Stagiaire

12/2023 - 08/2025 — Stagiaire / Assistante clientéle
09/2021 - 08/2023 — Assistante d’éducation
07/2020 - 02/2021 — Service civique

09/2019 - 02/2020 — Assistante administrative
08/2019 - 08/2019 — Assistante administrative
01/2017 - 12/2018 — Stagiaire

01/2016 - 12/2016 — Stagiaire

01/2016 - 12/2016 — Stagiaire

01/2015 - 12/2015 — Stagiaire

Langues
Anglais (notions), Coréen (notions)

Atouts

Pack Office (Word, PowerPoint, Excel), Google Docs / Sheets, CRM (outil suivi client), ERP (Back Office),
Autonome, Travail en équipe, Polyvalente, Rigoureuse, Dynamique, Aisance informatique

Permis
Permis B

Loisirs

Culture asiatique (K pop, K dramas, K beauty), Voyages, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



