Secrétaire commercial

Né(e) en 1998 - 91310 Linas - 0a 1 an d'expérience - Réf. 2609181028

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2015

Seconde

Bac

BAC PRO COMMERCE
CAP

CAP VENTE

Expériences professionnelles

04/2022 - a ce jour — Secrétaire commercial

Accueil et conseils des clients, organisation des plannings des enseignants, gestion des litiges, traitement
de mails quotidien et accueil téléphonique, gestion de I'ensemble des documents administratifs, présentation
des offres commerciales de I'école de conduite.

01/2020 - 12/2022 — Hobtesse de vente

Accueil des clients, suivi des clients en magasin, conseil, encaissement, clture de caisse, réception des
colis, rangement du magasin.

01/2019 - 03/2022 — Secrétaire assistante administratif
Gestion administrative, prise de rendez vous, suivi des dossiers, soutien aux équipes commerciales.
01/2017 - 12/2018 — Employée polyvalente

Prise des commandes, accueil des clients, préparation des commandes, nettoyage du restaurant, ouverture
et fermeture du site.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Dynamique, Organisée, Réactive, Sens de I'écoute, Autonome, Maitrise globale des outils informatiques,
Aisance relationnelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



