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Secrétaire commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 :
Seconde

CAP
CAP VENTE

Bac
BAC PRO COMMERCE

Expériences professionnelles

04/2022 - 4 ce jour :

Secrétaire commercial chez Elite Auto Ecole

Accueil et conseils des clients, organisation des plannings des enseignants, gestion des litiges, traitement de
mails quotidien et accueil téléphonique, gestion de I'ensemble des documents administratifs, présentation des
offres commerciales de I'école de conduite.

01/2020 - 12/2022 :

Hbtesse de vente

Accueil des clients, suivi des clients en magasin, conseil, encaissement, cléture de caisse, réception des colis,
rangement du magasin.

01/2019 - 03/2022 :
Secrétaire assistante administratif
Gestion administrative, prise de rendezlIvous, suivi des dossiers, soutien aux équipes commerciales.

01/2017 - 12/2018 :

Employée polyvalente

Prise des commandes, accueil des clients, préparation des commandes, nettoyage du restaurant, ouverture et
fermeture du site.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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