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Gestionnaire administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2026 : à Hautes Études Commerciales, Côte d'Ivoire
Formation en audit financier (à distance) 

12/2025 : Bac +5 à Audencia Business School, France
Master en Management - Direction Financière et Contrôle de Gestion Formation en audit financier, management
financier et contrôle de gestion.

12/2022 : Bac +3 à Cabinet Pyramis Audit et Conseil, Côte d'Ivoire
Licence Professionnelle en Finance et Gestion d'Entreprises 

Expériences professionnelles

04/2026 - 09/2026 :
Assistante Comptable (Intérim) chez 1000 Mains Et Merveilles
Gestion administrative du personnel (DPAE, dossiers salariés, préparation des éléments variables de paie), suivi
comptable et administratif (saisie et contrôle des factures, règlements et opérations sur Sage), calcul et suivi des
primes chauffeurs, gestion de la relation client (traitement des demandes, réclamations, litiges), création et suivi
de tableaux de bord Excel pour les indicateurs d'activité.

10/2025 - 09/2026 :
Auditrice de conformité et Data Analyst de la DSI chez Veolia Eau D'Île-de-france
Réalisation de missions d'audit documentaire et de contrôle de conformité, analyse des écarts, identification des
non-conformités, suivi des plans d'actions correctifs, analyse de données via Oracle SQL, tenue de la
comptabilité générale, saisie et contrôle des factures fournisseurs et clients, participation à la fiabilisation des
comptes, classement et archivage des pièces comptables.

03/2025 - 08/2025 :
Gestionnaire Administrative et Comptable chez Mip Transport sur Bagnolet
Suivi comptable, traitement des opérations administratives, contrôle des dossiers, tenue de la comptabilité
générale, saisie des factures fournisseurs et clients, contrôle et justification des écritures comptables,
participation à la fiabilisation des comptes, classement et archivage des pièces comptables.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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