60110 Meru
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260918113155

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : CAP
CAP Comptabilité

Expériences professionnelles

10/2025 - 01/2026 :

Secrétaire administrative polyvalente chez Amplitudes Froid Service sur Ennery

Mise a jour des dossiers clients et relance; Enregistrement des factures clients et fournisseurs dans Pennylane;
Enregistrement des réglements et vérification dans FACTO France et BPI; Validation des notes de frais.

01/2019 - 06/2025 :

Credit Controller Senior - Comptable clients chez Hempel France Sas sur Beauvais (60)

Réduction du taux de retard de paiement de 15 %; réduction du DSO de 10 jours; collaboration avec le service
commercial pour identifier les clients a risque; mise en place d'un tableau de bord de suivi des encours clients;
analyse et ouverture de comptes clients; étude de la solvabilité; remplacement du Credit Controller pour le
Maroc et le Portugal.

01/2006 - 01/2019 :

Comptable fournisseurs chez Hempel France Sas sur SaintlIcrépinJibouvillers (60)

Analyse et ouverture de comptes fournisseurs; scan, validation et enregistrement analytique des factures;
préparation TVA, DEB, DES, DAS2, retenue a la source; résolution des litiges; vérification des NDF
commerciaux et reglements.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Marche
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