Né le 01/01/1995

94510 La Queue-en-brie
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609182350

Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2 a Lycée Saint Laurent La Paix Notre Dame
BTS Immobilier en alternance

12/2013 : Bac a Lycée Louis Lumiére
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2025 - 09/2026 :

Assistante Travaux chez Briand Sas sur Villiers-sur-marne

Etablir des devis, gérer la facturation, dépdt chorus, suivi des chantiers, élaborer des DOE, relancer les clients,
elaborer un PPSPS (plan particulier de sécurité et de protection de la santé), élaborer des contrats de sous-
traitance/DC4, suivi administratif.

11/2023 - 03/2025 :

Assistante de gestion chez Lecos Renovation Construction sur Torcy

Etablir des devis, gérer la facturation, suivi des chantiers, suivi des réglements, relancer les clients, élaborer un
PPSPS (plan particulier de sécurité et de protection de la santé), élaborer des contrats, gérer les plannings.

08/2018 - 11/2020 :

Commercial Tourisme chez Papyon Turizm sur Konya

Accueillir, prospecter, rencontrer de potentiels clients puis les renseigner, établir des devis, gérer la facturation,
encaisser, gérer et modifier les réservations, préparer des offres commerciales.

12/2016 - 07/2018 :
Hotesse de caisse chez Carrefour sur Chelles
Accueillir et renseigner les clients, gérer les différences de prix, encaisser, compter sa caisse puis I'enregistrer.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Voyage, Musique, Cinéma
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