Gestionnaire de Centre

Né(e) en 1982 - 77290 Mitry-Mory - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 260919093210

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

10/2015 — Entreprise d'entrainement Pédagogique (EEP) a St Denis Greta MTE 93 - St Denis
Titre Professionnel de Secrétaire de Direction

07/2003 — Bac +2

BTS Assistant de Gestion

06/2001 — Bac

Baccalauréat

06/1999 — CAP

BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2016 - 12/2016 — Assistante de Centre
01/2016 - 12/2016 — Secrétaire administrative
01/2016 - a ce jour — Gestionnaire de Centre
01/2006 - 12/2015 — Assistante Maternelle
01/2001 - 12/2005 — Hbtesse d'Accueil
01/2001 - 12/2005 — Secrétaire Assistante
01/2001 - 12/2005 — Secrétaire administrative
01/2001 - 12/2005 — Vendeuse de Prét a Porter
01/2001 - 12/2005 — Assistante téléphonie

Atouts

Accueil et information, Relations avec les entreprises clientes et les financeurs, Gestion et Suivi des
Dossiers, Préparation des réunions et des documents administratifs, Gestion des priorités et des échéances,
Esprit d'équipe, Sens du relationnel, Capacité d'analyse, Résolution de probléme, Discrétion, Respect de la
Confidentialité, Maitrise des plateformes et des outils collaboratifs, Bureautique, Word, Excel, PowerPoint,
SC Form, Kairos, Eparéo, Sowesign, Adaptabilité au changement, Rigueur dans le travail

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cinéma, Danse, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



