
Assistante RH
93240 Stains  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 260919093618

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — 26 Academy e �learning
Formation continue (non précisée)
12/2024 — CFA Sup de V
Titre professionnel Assistante RH
12/2022 — Bac — Lycée professionnel Arthur Rimbaud
Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles
11/2025 - 06/2026 — Agent administratif (Service Civique)
Enregistrement des demandes de logements sociaux, création et suivi des tableaux des congés, assistance 
au conseiller numérique lors des formations, création de fiches de procédures, intégration d’informations sur 
l’intranet, accueil téléphonique et physique des demandeurs de logements.
11/2025 - 06/2026 — Agent d’accueil et d’orientation des usagers (Service Civique)
Accueil physique et orientation des usagers, accompagnement dans l’utilisation des outils numériques, aide 
aux démarches administratives en ligne, scan et gestion des documents, information et orientation vers les 
services appropriés, gestion des flux d’accueil, contribution à la qualité de l’accueil des usagers.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Word, Excel, PowerPoint, Discrétion, Autonomie, Sens de l’organisation, Adaptabilité, Travail en équipe, 
Empathie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


