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Assistante ressources humaines et paie (alternance)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

08/2028 : Bac +2 à ISCOD Toulouse
BTS Ressources Humaines et Paie Administration du personnel, communication professionnelle, suivi des
contrats de travail, gestion des dossiers du personnel.

12/2023 : à ADSS Nyambadao
PSC1 

12/2022 : Bac à Lycée polyvalent Tani Malandi Chirongui
Baccalauréat STMG (Technologie) 

12/2019 : à Collège Marcel Henry Tsimkoura, Mayotte
Brevet du collège 

Expériences professionnelles

01/2026 - 06/2026 :
Stagiaire chez Structures Médico‑sociales
Accueil et orientation des usagers, information du public sur les droits et prestations sociales, constitution et
suivi des dossiers administratifs, mise à jour des bases de données et documents, collaboration avec l'équipe
pour le bon fonctionnement du service, participation au travail d'équipe et réalisation de tâches administratives.

05/2022 - 08/2023 :
Assistante administratif / Secrétaire chez Mairie De Boueni sur Toulouse (31)
Agent d'accueil : accueil physique et téléphonique des visiteurs, clients et partenaires, orientation et
renseignements du public, gestion des appels entrants, transmission des messages, gestion des agendas,
traitement du courrier et tâches administratives courantes. Compétences développées : sens de l'accueil et du
service client, maîtrise des outils bureautiques, travail en équipe, sens de l'écoute et de la confidentialité.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Mahorais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Malgache (Oral :
notions / Ecrit : débutant)
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