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Assistante comptable - débutante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2 à Lycée Benjamin Franklin
BTS Comptabilité et Gestion 

12/2024 : Bac à Lycée en forêt
Baccalauréat technologique (spécialité RH) 

Expériences professionnelles

01/2026 - 01/2026 :
Assistante secrétaire stagiaire (comptabilité) chez Général Habitat sur Montargis
Saisie et classement des factures, suivi des règlements et gestion administrative courante, respect des délais et
procédures internes.

01/2025 - 01/2025 :
Assistante secrétaire stagiaire (comptabilité) chez Monchierie sur Amilly
Saisie et vérification des factures fournisseurs et clients, suivi des paiements et des règlements, classement et
organisation des documents comptables, participation au suivi administratif.

01/2023 - 01/2023 :
Assistante secrétaire stagiaire (observation) chez Monchierie sur Amilly
Découverte du fonctionnement administratif de l'entreprise, accueil et échanges avec les clients et fournisseurs,
classement et organisation des dossiers, participation aux tâches administratives courantes.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Turc (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)
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