
Chargée de recrutement et formation
5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260919094025

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2020 — Bac +2 — Lycée André Bouloche
BTS Management des unités commerciales
05/2018 — Bac — Lycée Alfred Nobel
Baccalauréat Technologique (Ressources humaines)

Expériences professionnelles
02/2025 - à ce jour — Chargée de recrutement et formation
Analyse des besoins, sourcing, présélection, entretiens, suivi administratif, intégration, conduite de la 
mobilité interne, déploiement de la politique de formation, suivi du plan de formation, gestion des contrats 
d’apprentissage, accompagnement professionnel des agents.
09/2023 - 09/2024 — Coordinatrice pédagogique en centre de formation
Supervision des groupes TFP ASA sur les sites d’Orly, CDG et Nantes, gestion des supports cours, QCM, 
livrets d’accueil, pilotage des inscriptions et suivi des certifications, organisation des formations périodiques, 
élaboration du planning, facturation, logistique, relations avec partenaires externes.
05/2022 - 09/2023 — Chargée de recrutement et formation
Analyse des besoins, rédaction de fiches de poste, tri des candidatures, organisation des entretiens, 
évaluation des candidats, négociation des offres, participation à l’analyse des besoins en formation, mise en 
place de plans formation.
10/2020 - 06/2021 — Conseillère technico-commerciale
09/2020 - 10/2020 — Secrétaire administrative

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Recrutement (Sourcing, Entretiens, Onboarding), Formation (Ingénierie de formation, Évaluation, Suivi), 
Administration RH (Contrats, Droit du travail), Communication orale et écrite, Sens du relationnel, 
Organisation et gestion du temps, Autonomie, Polyvalence et réactivité, Capacité d'adaptation et sens de 
l'initiative, Microsoft Office Suite (Word, Excel, PowerPoint), Zoho, Teams, Zoom, Ticketing, Sphinx, Acrobat, 
Canva, FORPREV, CIRH, YPAREO, Pl@net, PPME, Maelis

Permis
Permis B

Loisirs
Bénévole dans une association humanitaire, Lecture, Voyages, L'aviation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


