
Assistante de gestion commerciale
60250 Mouy  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260919094028

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2002 — Bac +2 — CFA de Nogent sur Oise
BTS Assistante de gestion PME �PMI
06/2000 — Bac — Lycée professionnel ROBERVAL de Breuil �le �Vert
BAC Professionnel de Comptabilité (mention Bien)
06/1999 — CAP
BEP Secrétariat
06/1998 — CAP — Lycée professionnel ROBERVAL de Breuil �le �Vert
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2015 - 12/2025 — Assistante de gestion commerciale, financière et administrative
11/2013 - 05/2014 — Agent d’accueil
01/2012 - 12/2013 — Aide à domicile auprès des personnes âgées
01/2011 - 12/2012 — Employée administrative (Intérimaire)
01/2009 - 12/2011 — Assistante d’éducation sur poste informatique
01/2004 - 12/2007 — Gérante d’un bar �tabac �presse �loto
07/2000 - 08/2000 — Comptable
01/2000 - 12/2002 — Assistante Responsable Ressources Humaines / Comptable (apprentissage)

Atouts
Assistanat, Comptabilité, Saisie et présentation de documents Word et Excel, Réception et vérification 
d’informations écrites, Accueil physique et téléphonique, Gestion des plannings commerciaux, Organisation 
et rassemblement de pièces, Orientation et transmission des communications téléphoniques, Relance 
clients et fournisseurs, Passation de commandes et suivi du fichier stock, Facturation, Gestion des 
Ressources Humaines, Maîtrise de Word, Excel et Internet, Volontaire, Courageuse, Apprend vite, Esprit 
d’équipe, Autonome

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


