
69120 Vaulx-en-velin
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260919094135

Assistante administrative - spécialiste relation client & logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

05/2025 - à ce jour :
Assistante Administrative et Planificatrice chez Solydec
Optimisation et suivi personnalisé des dossiers clients, gestion des appels, planification des tournées
techniciens, coordination des commandes fournisseurs, suivi de la flotte de véhicules.

11/2015 - 04/2024 :
Assistante Administrative et Planificatrice chez Oti France Services sur Saint-genis-laval
Pilotage de la relation client, création et suivi des dossiers, planification des tournées techniciens, gestion des
appels et emails, suivi des commandes et des fournisseurs, gestion de la flotte véhicules.

01/2012 - 01/2014 :
Gestionnaire de stocks chez Orkyn' sur Mions
Application du principe FIFO, passation et suivi des commandes fournisseurs, gestion des dossiers de relance
clients.

01/2008 - 01/2012 :
Assistante de distribution chez Orkyn' sur Mions
Création et suivi des dossiers clients, envoi de courriers, planification des tournées techniciens, gestion des
appels entrants et accueil clients.
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