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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260919153038

Assistante commerciale adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

CAP
CAP 

Expériences professionnelles

11/2021 - à ce jour :
Assistante commerciale ADV chez Etme Groupe Accedia sur Champigny-sur-marne
Saisie de commandes, facturations, suivi de commandes, gestion SAV, recouvrement, relation client.

09/2021 - 09/2021 :
Secrétaire du bâtiment chez Ajc Debastos sur Sucy-en-brie
Saisie des devis, accueil téléphonique, classement, gestion des urgences.

03/2021 - 05/2021 :
Assistante polyvalente chez Smai sur Saint-maur-des-fossés
Accueil téléphonique, accueil physique, gestion des commandes, planification des interventions, facturations,
devis.

01/2021 - 01/2021 :
Assistante ADV chez Sarp (groupe Veolia) sur Ormesson-sur-marne
Accueil téléphonique, reporting, classement, archivage, devis et facturation, demande d'intervention.

05/2019 - 03/2020 :
Assistante ADV chez Rousseau Sanitaire sur Saint-maur-des-fossés
Saisie des commandes, gestion SAV, suivi des livraisons, gestion des litiges transporteur, accueil téléphonique,
gestion du courrier, facturation, suivi des commandes, classement, suivi des commandes d'implantation, gestion
des reliquats de commande.

03/2016 - 12/2018 :
Assistante commerciale chez Tout Faire Matériaux sur Champigny-sur-marne
Négociation, encaissement, accueil téléphonique et physique, aide comptable, vente, gestion des stocks,
conseils clients, archivage, commandes et réceptions, facturations, saisies diverses, calculs de surfaces.

/ - à ce jour :
Assistante commerciale chez Gamba Freres sur Champigny-sur-marne



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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