Assistante Comptable

45000 Orléans - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2609192041

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2 — Afip Formations
BTS Comptabilité et Gestion
Bac

Baccalauréat

Expériences professionnelles

05/2025 - 12/2025 — Assistante Comptable Générale Junior

Tenue de la comptabilité générale, suivi bancaire et rapprochements, déclarations de TVA, appui aux
clétures, formation et accompagnement des nouveaux salariés.

09/2022 - 08/2025 — Chargée d’administration et finance

Saisie factures clients et gestion financiére, facturation, gestion du personnel, caisses et rayons, réceptions
des commandes et suivi, création d’articles, mise en place des prix et de la marge.

01/2021 - 12/2022 — Alternante Assistante Comptable

Saisie factures fournisseurs, gestion des stocks et SCI, traitement des opérations bancaires et notes de
frais, suivi des dossiers fournisseurs.

Agent commercial / Employée polyvalente
Accueil physique de la clientéle, orientation, gestion de la caisse, inventaire et vente.

Langues

Francais (maternelle), Lingala (maternelle), Anglais (courant), Italien (courant)

Atouts

Organisation et rigueur, Rapidité d’'exécution, Travail en équipe, Autonomie, Réactivité, Pack Office (Excel,
Word, PowerPoint), Logiciels comptables (Sage, EBP, N2F, Yooz), Engagement associatif

Loisirs

Voyage, Lecture, Guitare, Engagement associatif

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



