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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2 a Voillaume
BTS SAM (support a I'action managériale)

12/2024 : Bac a Lycée Jean Rostand
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :
Serveuse chez Campanille sur Roissy(len(Ifrance

01/2025 - 12/2025 :

Assistante commerciale chez Sfic sur lvry[isur(iseine

Accueil et conseil des clients, prise de commandes et service en salle, préparation et mise en place des tables,
entretien de la salle aprés service, gestion des stocks et réassortiment, prise d'appels téléphoniques,
préparation des devis, suivi des commandes, coordination des livraisons et enlévements.

01/2025 - 12/2025 :

Gestionnaire de paie (Stage) chez Kpmg sur Courbevoie

Collecte et saisie des variables de paie, suivi des arréts de travail, gestion des relations avec la CPAM, suivi des
dossiers administratifs, analyse des données de paie et mise a jour des dossiers salariés.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Judo, Lecture, Bénévolat
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