69150 Décines-charpieu
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609211223

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

08/2021 : Bac a Groupe Alternance Villeurbanne
Vendeur Polyvalent

Expériences professionnelles

05/2025 - 06/2026 :

Accueil - Administratif chez Sanati

Accueil des clients professionnels, prise de rendezvous et gestion du planning, gestion des taches
administratives et des factures, ouverture et fermeture de I'établissement, gestion des dépbts.

12/2023 - 05/2025 :

Agent de stérilisation - Référente d'équipe chez Aperten

Réception, tri et lavage des instruments médicaux, application d'un protocole précis de stérilisation, respect strict
des regles de sécurité, gestion et coordination d'une équipe de 3 personnes.

12/2021 - 10/2023 :

Chargée d'assistance chez Opteven

Gestion des appels et des mails, mise en place des dépannages et envoi des véhicules vers les garages et
centres pneumatiques, gestion des réclamations, suivi des véhicules de leasing (particuliers et professionnels),
fonctionnement en marque blanche.

09/2020 - 08/2021 :

Alternance - Vendeur polyvalent chez Group Hak Asset Management

Vente et conseil auprés de professionnels et de particuliers, marketing et création de sites vitrines et
ellcommerce, gestion du CRM, vente de masques chirurgicaux et de gel hydroalcoolique.

Langues

Frangais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant), Turc (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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