93270 Sevran
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609211735

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a ATK School
BTS Management Commercial Opérationnel

12/2020 : Bac +3 a Université Paris 8
Licence Economie et Gestion

12/2017 : Bac a Lycée Hélene Boucher
Bac Pro Gestion/Administration

Expériences professionnelles

04/2025 - 08/2026 :

Agent de tri (intérim) chez Gofo France

Réception, contréle et tri des colis avec vérification des étiquettes, répartition précise des envois, détection et
signalement des anomalies, préparation des expéditions dans le respect des délais, contribution a la
performance d'équipe.

06/2022 - 01/2025 :

Employée polyvalente chez Action France

Accueil clientéle, conseil et fidélisation, gestion des stocks, mise en rayon, réception et organisation des
marchandises, suivi des commandes fournisseurs, ouverture/fermeture du point de vente.

05/2021 - 05/2022 :

Responsable magasin chez Franprix sur Tremblay-en-france

Pilotage des stocks et inventaires, développement de la relation client, suivi des commandes, élaboration des
devis, facturation, organisation et priorisation des taches de I'équipe, ouverture/fermeture du magasin.

01/2020 - 03/2021 :

Assistante administrative chez Hopital Robert Ballanger sur Sevran

Accueil physique et téléphonique des patients, gestion et classement des dossiers administratifs, organisation
des rendez[vous, transmission d'informations sensibles en conformité avec la confidentialité, utilisation
quotidienne des outils bureautiques.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Patisserie, Tennis / Formule 1, Décoration d'intérieur, Voyage


http://www.tcpdf.org

