
Gestionnaire de Paie
91160 Longjumeau  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609212254

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2027 — Bac +2 — IFOCOP Rungis
Gestionnaire de Paie, Titre RNCP niveau 5
05/2021 — Bac — EVRYWARE Evry
Secrétaire Assistante, Titre RNCP niveau 4
12/2000 — Bac — Lycée François Truffaut Bondoufle
Bac Économique et Social

Expériences professionnelles
04/2023 - 05/2026 — Employée administrative
Gestion administrative des dossiers, contrôle des pièces, saisie informatique, suivi courant, classement et 
archivage des documents ; collecte et traitement des cartes conducteurs avant envoi au service Paie ; 
gestion et envoi des factures fournisseurs, saisie des avoirs, suivi et relance des impayés (logiciel MEG) ; 
traitement et suivi des contraventions routières.
06/2021 - 01/2023 — Employée administrative
Gestion des dossiers administratifs et mise à jour de la base de données ; collecte et traitement des cartes 
conducteurs avant envoi au service Paie ; gestion des factures fournisseurs, suivi et relances des impayés 
(logiciel TMS AKANEA).
01/2001 - 12/2020 — Hôtesse SAV/Caisse/Financement
Accueillir et former les nouveaux arrivants ; gérer les réclamations clients et les conflits.

Atouts
Gestion de la paie, Administration du personnel, Excel, Word, Silae, ERP, MEG, TMS AKANEA, Rigueur, 
Confidentialité absolue, Gestion des communications, Relation collaborateurs, Gestion des conflits

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


