91160 Longjumeau
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609212254

Gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

05/2027 : Bac +2 a IFOCOP Rungis
Gestionnaire de Paie, Titre RNCP niveau 5

05/2021 : Bac a EVRYWARE Evry
Secrétaire Assistante, Titre RNCP niveau 4

12/2000 : Bac a Lycée Francgois Truffaut Bondoufle
Bac Economique et Social

Expériences professionnelles

04/2023 - 05/2026 :

Employée administrative chez Lc Dynamic Transport sur Brétigny-sur-orge

Gestion administrative des dossiers, controle des piéces, saisie informatique, suivi courant, classement et
archivage des documents ; collecte et traitement des cartes conducteurs avant envoi au service Paie ; gestion et
envoi des factures fournisseurs, saisie des avoirs, suivi et relance des impayés (logiciel MEG) ; traitement et
suivi des contraventions routiéres.

06/2021 - 01/2023 :

Employée administrative chez Interlink Transport sur Brétigny-sur-orge

Gestion des dossiers administratifs et mise a jour de la base de données ; collecte et traitement des cartes
conducteurs avant envoi au service Paie ; gestion des factures fournisseurs, suivi et relances des impayés
(logiciel TMS AKANEA).

01/2001 - 12/2020 :
Hoétesse SAV/Caisse/Financement chez Conforama sur Fleury-mérogis
Accueillir et former les nouveaux arrivants ; gérer les réclamations clients et les conflits.
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