Secrétaire BTP

60180 Nogent-sur-Oise - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2609221527

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Alaia Academy

Formations diverses (Encaissements, reglements impayés, Hydraface, gestion boite mail, Browlift,
archivage, etc.)

12/2025 — Amalia Academy

Gestion administrative, planning des enseignants, bordereaux, pratique de I'ANTS et démarche simplifiée
12/2024 — Excel 2019 Les Bases (fp 2001)

Formation Excel 2019 — Les Bases

12/2024 — Dreyah Paris

Extension de cils, Onglerie, Ice, Madérothérapie, CPF et Rapido
12/2018 — CClI

Formation Employee Commerciale en magasin (Merchandising)
12/2018 — Bac +2

Titre Professionnelle (2018)

12/2017

Certification CLEA (2017)

12/2000 — Marine'R

Formation coiffure et esthétique (coloration, méches, balayage, mise en plis, maquillage, manucure,
pédicure, épilation, massage)

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 — Employee administrative

01/2022 - 12/2022 — Employee administrative

01/2021 - 12/2021 — Employee administrative

01/2020 - 12/2020 — Employee administrative

01/2019 - 12/2019 — Employee administrative

01/2017 - 12/2017 — Employee polyvalente de restauration
01/2009 - 12/2009 — Réceptionniste

01/2008 - 12/2008 — Vendeuse prét a porter

Atouts

Souriante, Accueillante, A I'écoute, Aime conseiller et le contact avec la clientéle, Accueil physique et
téléphonique, Maitrise Word, Maitrise Excel, Gestion administrative planning des enseignants,
Encaissements et relancer les paiements, Gestion des reglements impayés, Hydraface, Gestion de la boite
mail, Browlift, Préparation et classement des archives, Extension de cils, Madérothérapie, Pratique du CPF
et Rapido, Mise en rayon, Merchandising, Préparation de hamburgers, Elaboration de coupes mixtes,
Coiffure et esthétique (coloration, méches, balayage, mise en plis), Maquillage, manucure, pédicure,
épilation, massage, Soin du visage et du corps

Loisirs



Lecture, Voyages, Musique, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



