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Gestionnaire administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 à CNAM Grand-Est
Gestion de la Paie 

12/2022 : Bac +5 à ESCM Strasbourg
Master en Management de Gestion 

12/2014 : Bac +3 à ENEAM
Licence en Finance et Comptabilité 

Expériences professionnelles

07/2024 - à ce jour :
Gestionnaire Administratif et Financier chez Le Shack-le Nida sur Paris
Gestion complète du cycle de facturation, recouvrement, comptabilité fournisseurs, rapprochements bancaires,
tableaux de bord, calcul du CA, participation aux clôtures mensuelles, élaboration du budget, administration du
personnel, paie, gestion des dossiers salariés et des demandes administratives liées à la facturation et aux RH.

01/2024 - 07/2024 :
Chargé de facturation et de recouvrement chez France Solar sur Brumath
Collecte des éléments de facturation, établissement et suivi des factures, relances clients, rédaction de courriers
de mise en demeure, échanges avec huissier, mise à jour dossiers clients.

01/2021 - 06/2021 :
Stagiaire Assistant Manager - Master 2 chez Alsacienne De Restauration sur Strasbourg
Réalisation du planning, élaboration des fiches de production, aide à la gestion du personnel, commandes et
réception des marchandises, gestion de stock, mise à jour des tableaux de bord administratifs et financiers.

01/2017 - 09/2019 :
Chargé de la facturation chez Fresh Frozen Food sur Cotonou
Validation des bons de livraison dans Microsoft NAV, établissement des factures clients, suivi des paiements,
relances, traitement des demandes clients, contrôle des prix, archivage des pièces comptables, assistance au
comptable.

10/2014 - 11/2016 :
Comptable chez Sika & Fils sur Cotonou
Contrôle des opérations commerciales, enregistrement des factures fournisseurs, archivage des pièces
comptables, assistance au gérant pour les commandes, points financiers mensuels sur ventes, dépenses et
stock.
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