
Gestionnaire Comptable et Paie
5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260923093220

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2025 — Bac +5 — IAE de Poitiers
Master 2 Finance Ingénierie Financière

Expériences professionnelles
01/2023 - 07/2026 — Gestionnaire Comptable et Paie
Dématérialisation, vérification des factures et saisie des opérations comptables, suivi des factures 
fournisseurs, cadrage des soldes bancaires, comptabilisation des immobilisations, intégration des écritures 
de paie, suivi de la caisse, formalités d'embauche et de sortie, saisie des variables (AM, AT, CP), déclaration 
DSN, établissement des attestations de salaire, veille sociale et réglementaire, participation aux inventaires, 
gestion des dossiers administratifs du personnel.
07/2022 - 12/2022 — Gestionnaire Administrative
Gestion des dossiers d'agréments d'assistantes maternelles et familiales.
04/2022 - 06/2022 — Gestionnaire Administrative
Gestion des dossiers d'aide publique.
06/2021 - 10/2021 — Assistante Comptable et Administrative
Gestion des factures d'allocation personnalisée à l’autonomie.
03/2016 - 08/2016 — Assistante Comptable
Saisie, classement et archivage des pièces comptables, rapprochement bancaire, élaboration du budget 
prévisionnel.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Organisée et rigoureuse, Discrète et sens de la confidentialité, Esprit d'équipe, ODDO, SAGE, INQOM, 
CLOE PAIE, IODAS, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Powerpoint

Permis
Permis B

Loisirs
Adjointe trésorière (2023 �2024) puis trésorière (2025), Bénévole dans le Projet TZCLD (2018 �2020)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


