97300 Cayenne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260923093223

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : a College Auxence Contout
Enseignement secondaire (College)

12/2025 : a Université de Cayenne
Enseignement supérieur (Université)

12/2024 : Bac a Lycée Professionnel Max Joséphine
Baccalauréat Professionnel Métiers du Commerce et de la Vente

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :
Chargé(e) client(e) comptoir chez Salva Hertz Thrifty Dollar
Accueil physique et téléphonique des clients, tdche administrative, suivi des dossiers clients.

01/2025 - a ce jour :
Assistante polyvalente chez Dtg Groupe Mandel sur Matoury
Gestion administrative, suivi import/export, assistance commerciale et traitement des dossiers administratifs.

01/2024 - 12/2025 :
Assistante d'éducation chez Collége Auxence Contout sur Cayenne
Surveillance des éléves et veille au respect du réglement intérieur de I'établissement.

01/2024 - 12/2025 :
Agent administratif chez Université De Cayenne sur Cayenne
Gestion administrative des dossiers, anonymisation des documents, classement et archivage.

01/2024 - 12/2025 :
Vendeuse stagiaire chez Sud Motors (hyundai) sur Cayenne
Accueil client, conseil commercial, vente de véhicules et assistance au service commercial.

01/2023 - 12/2024 :
Vendeuse chez Hyper U sur Matoury
Préparation des commandes, gestion des stocks et acheminement des colis.

01/2021 - 12/2022 :



Leader phone chez Leader Phone sur Cayenne
Veille a la cohérence et a la qualité des services rendus aux clients, prise en charge des procédures
apres(vente.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Musique
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