Assistant Marketing & Commercial

94430 Chenneviéres-sur-Marne - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2609231131

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — Bac +2 — ISIFA Plus Values
BTS Assistant de gestion PME-PMI
12/2013 — Bac — Lycée Langevin Wallon
Baccalauréat STI2D

Expériences professionnelles

11/2021 - 03/2024 — Assistant Marketing

Support aux équipes commerciales et coordination des activités marketing, organisation et suivi logistique
d’évenements professionnels, coordination des participants, prestataires et équipes internes, gestion de
devis, factures et commandes de matériel via SAP, suivi des activités et du matériel via CRM et Rentman.

01/2020 - 03/2020 — Assistant Administratif

Accueil physique et téléphonique, gestion et suivi administratif des dossiers résidents, suivi des paiements
et traitement des documents administratifs, interface avec les familles, équipes et organismes externes.

09/2019 - 01/2020 — Community Manager

Gestion et animation de la communication digitale, création de contenus photo, vidéo et supports de
communication, prospection et suivi de partenaires.

09/2018 - 01/2019 — Office Manager

Gestion et suivi administratif (e mails, appels, courrier, tableaux Excel), accueil, orientation et
accompagnement des clients, suivi des achats et gestion du matériel, création et montage de contenus
vidéo pour les réseaux sociaux.

10/2017 - 09/2018 — Assistant de Gestion

Gestion administrative, facturation et préparation de devis, accueil, conseil et encaissement des clients, suivi
des commandes, fournisseurs et livraisons, participation a la gestion quotidienne du point de vente.

Langues
Tamoul (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Marketing opérationnel, Coordination événementielle, Support commercial, Gestion administrative, Relation
client, Gestion logistique, SAP ERP, CRM, Rentman, Microsoft 365 (Excel, Word, PowerPoint)

Permis
Permis B

Loisirs

Musculation, Montage vidéo, Cinéma, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



