94430 Chenneviéres-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609231131

Assistant marketing & commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 a ISIFA Plus Values
BTS Assistant de gestion PME-PMI

12/2013 : Bac a Lycée Langevin Wallon
Baccalauréat STI2D

Expériences professionnelles

11/2021 - 03/2024 :

Assistant Marketing chez Nobel Biocare France sur Ivry-sur-seine

Support aux équipes commerciales et coordination des activités marketing, organisation et suivi logistique
d'événements professionnels, coordination des participants, prestataires et équipes internes, gestion de devis,
factures et commandes de matériel via SAP, suivi des activités et du matériel via CRM et Rentman.

01/2020 - 03/2020 :

Assistant Administratif chez Ehpad Erik Satie sur Bonneuil-sur-marne

Accueil physique et téléphonique, gestion et suivi administratif des dossiers résidents, suivi des paiements et
traitement des documents administratifs, interface avec les familles, équipes et organismes externes.

09/2019 - 01/2020 :

Community Manager chez Atelier De Tia sur Ormesson-sur-marne

Gestion et animation de la communication digitale, création de contenus photo, vidéo et supports de
communication, prospection et suivi de partenaires.

09/2018 - 01/2019 :

Office Manager chez Hypa sur Paris

Gestion et suivi administratif (e Imails, appels, courrier, tableaux Excel), accueil, orientation et accompagnement
des clients, suivi des achats et gestion du matériel, création et montage de contenus vidéo pour les réseaux
sociaux.

10/2017 - 09/2018 :

Assistant de Gestion chez Spar sur Suresnes

Gestion administrative, facturation et préparation de devis, accueil, conseil et encaissement des clients, suivi
des commandes, fournisseurs et livraisons, participation a la gestion quotidienne du point de vente.

Langues




Tamoul (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Musculation, Montage vidéo, Cinéma, Lecture
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