
Contrôleur de gestion
94470 Boissy-Saint-Léger  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609231252

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +5 — INSEEC – Paris
MSc Contrôleur de gestion et audit
12/2024 — Bac +3 — INSEEC – Paris
Bachelor Gestion financière
12/2022 — Bac +3 — UPEC – Créteil
Licence AEI – Gestion des entreprises
12/2018 — Bac
Baccalauréat Gestion �administration

Expériences professionnelles
09/2023 - 09/2026 — Comptable fournisseurs (alternance)
Saisie, contrôle et imputation des factures fournisseurs /; suivi des commandes dans Sage /; vérification de la 
conformité des pièces comptables /; suivi des échéances, acomptes et avances /; traitement des anomalies 
comptables et litiges fournisseurs /; gestion des notes de frais et des immobilisations /; classement et suivi 
administratif des dossiers /; respect des procédures internes et des règles de confidentialité.
01/2019 - à ce jour — Chargée de relation client (association)
Coordination d’équipes bénévoles et suivi opérationnel de projets collectifs /; organisation de réunions, 
événements et formations /; gestion des agendas, réservations et logistique /; création de tableaux de bord, 
outils de suivi et reportings /; rédaction et diffusion des communications internes /; suivi des actions, relances, 
comptes �rendus et coordination.
01/2019 - 12/2023 — Chargée de relation client
Suivi des commandes clients de la prise de commande à la livraison /; établissement de devis, factures et 
avoirs /; gestion des mails et appels clients en français et en italien /; traitement des réclamations et SAV /; mise 
à jour des dossiers clients et suivi administratif /; traduction franco �italienne pour les échanges commerciaux /; 
encaissement et préparation de commandes.

Langues
Français (maternelle), Italien (courant)

Atouts
Rigueur et sens de l'organisation, Esprit d'analyse, Gestion des priorités, Respect des délais, Sens de la 
confidentialité, Autonomie, Travail en équipe, Capacité d'adaptation, Communication avec les fournisseurs et 
les services internes, Sage, Pack Office, Google Sheets, Google Forms, Canva, Magento

Loisirs
Lecture, Cuisine, Communication digitale, Engagement associatif

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


