
33470 Le Teich
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609231943

Responsable administrative et financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : à GRETA
Techniques de Paye 

12/2008 : à Ordre des Experts Comptables
Certification - Ordre des Experts Comptables 

08/2004 : Bac +2 à CREFOR
BTS Comptabilité & Gestion des Organisations 

12/2001 : Bac
Baccalauréat Sciences Économiques & Sociales - option Mathématiques 

Expériences professionnelles

09/2013 - 08/2026 :
Responsable Administrative et Financière chez Ltb Aquitaine Sarl
Comptabilité courante & clôture annuelle, affectation analytique, gestion trésorerie, déclarations fiscales (TVA,
TVS, CVAE), mise en place du logiciel SAGEPAIE, gestion paie, gestion RH (bulletins, contrats, sorties,
élections CSE), contrôles URSSAF et CIBTP, élaboration plannings de chantier avec bureau d'étude et
conducteurs de travaux.

09/2002 - 08/2004 :
Assistante Comptable en Alternance chez Mecapli Sarl
Mise en place d'un circuit de facturation, facturation et suivi des règlements clients, développement de
compétences relationnelles et organisationnelles.

/ - à ce jour :
Assistante Comptable à Collaboratrice Confirmée chez Frederic Gaboriau Sarl
Saisie des opérations courantes (achats, ventes, OD), déclarations TVA, arrêtés de comptes TPE/PME,
rédaction juridique annuelle, missions de commissariat aux comptes, assistance au service social, intégration et
assistance du personnel entrant.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Comptabilité générale &amp; analytique, Gestion RH &amp; Paie, Reporting suivi de chantier, Planification du



carnet de commandes, Gestion des déclarations fiscales &amp; sociales, Marchés publics – appel d’offres.
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