
Responsable Administrative - Financière - 
Commerciale
91390 Morsang-sur-Orge  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609240908

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1997 — Bac +2 — Académie de Versailles
BTS Assistante PME-PMI
12/1995 — Bac
Bac STT Gestion-Comptabilité
12/1992
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Responsable du pôle Administration - Gestion Financière - Commerciale
Gestion des marchés publics et des contrats de maîtrise d’œuvre (loi MOP) ; gestion des contrats privés 
(logements).
01/1998 - 12/2023 — Responsable Administration - Gestion Financière – Commerciale
Gestion des marchés publics et des contrats de maîtrise d’œuvre (loi MOP) ; suivi administratif des projets 
de la phase PC au DOE ; gestion comptable complète jusqu’au bilan ; encadrement administratif et gestion 
RH ; suivi qualité ISO 9001.
01/1997 - 12/1998 — Assistante comptable et commerciale (alternance)

Langues
Français (maternelle), Portugais (courant), Espagnol (courant), Anglais (notions)

Atouts
Gestion administrative et financière, Gestion des marchés publics et contrats de maîtrise d’œuvre (loi MOP), 
Gestion des contrats privés (logements), Suivi administratif des projets (phase PC au DOE), Comptabilité 
(enregistrement, tableau de bord, TVA, pré �bilans), Ressources humaines (paie, gestion du personnel, 
obligations légales, formations), Suivi qualité ISO /9001, Pack Office (Word, Excel, Power �Point, InDesign), 
Photoshop, Sage /50 / OneSage, Chorus /Pro

Permis
Permis B

Loisirs
Architecture, Histoire, Sport (pratique)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


