Directrice d'exploitation

97615 Dzaoudzi labattoir - 3 &5 ans d'expérience - Réf. 2609240935

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac +2 — Lycée Maréchal Lannes
Bac+2 Gestion des Petites et Moyennes Entreprises

Expériences professionnelles

12/2023 - a ce jour — Directrice d'exploitation

Supervision quotidienne de I'organisation et de I'activité, management et encadrement des équipes, gestion
administrative et logistique (commandes, gestion stock), suivi administratif et gestion des documents (BL,
factures, BC), mise en place d'actions d’amélioration de la performance.

08/2023 - 11/2023 — Assistante de direction

Gestion des livraisons et suivi des stocks, gestion des dossiers clients, réalisation des factures mensuelles
clients, taches administratives diverses.

11/2022 - 07/2023 — Assistante administrative

Traitement des devis et des opérations de caisse, ouverture et cloture des caisses, gestion administrative,
suivi de recouvrement, classement et archivage.

05/2022 - 11/2022 — Employée administrative et financiére

Suivi des dossiers d’assurance des praticiens, établissements de santé et EHPAD, suivi des impayés et
relance des cotisations d’assurance, classement et archivage.

Atouts

Gestion administrative et organisation, Management et encadrement d’équipe, Relation client et gestion des
réclamations, Sens des priorités, rigueur et autonomie, Pack Office, Sage, Canva

Permis
Permis B

Loisirs

Cuisine et patisserie, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



