
 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260924093603

Assistant comptable / administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac à Lycée Diderot
Baccalauréat général 

12/2010 : à FMIR
Formation militaire initiale de réserviste Fusilier Marin 

Expériences professionnelles

02/2021 - 06/2026 :
Assistant de Contrôle chez Fournisseur Spécialisé Dans La Distribution D'accessoires Pour Téléphones sur
Paris
Suivi et contrôle du processus des Lettres d'Engagements (contrats fournisseurs) et RFA, facturation, relance
fournisseurs, reporting des paiements, Trésorier adjoint puis Trésorier du CSE, référent Sécurité.

11/2018 - 08/2020 :
Assistant Comptable chez Fournisseur D'équipements, De Solutions, De Logiciels Pour Le Milieu Hôtelier sur
Nanterre
Gestion et mise à jour des archives clients, extraction et analyse financière, gestion des contrats clients, contrôle
de facturation, facturation des commandes, suivi coûts/gains des abonnements TV, envoi factures/avoirs,
relance impayés, encaissement, lettrage chèques, propositions de procédures PDF.

03/2018 - 09/2018 :
Spécialiste édition web chez Spécialiste De L'édition Thématique Sur Le Web sur Levallois-perret
Extraction, centralisation, contrôle et bilan des données financières, mise à jour des données clientèles,
validation factures/avoirs, rapprochements bancaires, lettrage comptes clients, relance des impayés, préparation
des dossiers de recouvrement.

06/2017 - 02/2018 :
Agent administratif (Intérimaire) chez Coopérative Française (services Et Produits Aux Entreprises) sur
Gennevilliers
Utilisation d'AS400, Excel, Click&Decide, CRM pour la gestion quotidienne des services de chèques et cartes
déjeuner.

01/2015 - 05/2017 :
Assistant administratif chez Filiale Italienne (produits, équipements Et Installations Pour La Restauration) sur
Paris
Gestion comptable avec Sage Commercial, suivi des dossiers clients, facturation et relance.



01/2014 - 12/2015 :
Caissier chez Leclerc

01/2013 - 12/2014 :
Equipier chez Mcdonald's

01/2011 - 12/2016 :
Animateur Chef scout (bénévole) chez Scouts Et Guides De France

01/2010 - 12/2014 :
Réserviste Fusilier Marin chez Marine Nationale sur Lorient

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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