
Assistant Comptable / Administratif
Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260924093603

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2010 — FMIR
Formation militaire initiale de réserviste Fusilier Marin
12/2010 — Bac — Lycée Diderot
Baccalauréat général

Expériences professionnelles
02/2021 - 06/2026 — Assistant de Contrôle
Suivi et contrôle du processus des Lettres d'Engagements (contrats fournisseurs) et RFA, facturation, 
relance fournisseurs, reporting des paiements, Trésorier adjoint puis Trésorier du CSE, référent Sécurité.
11/2018 - 08/2020 — Assistant Comptable
Gestion et mise à jour des archives clients, extraction et analyse financière, gestion des contrats clients, 
contrôle de facturation, facturation des commandes, suivi coûts/gains des abonnements TV, envoi factures/
avoirs, relance impayés, encaissement, lettrage chèques, propositions de procédures PDF.
03/2018 - 09/2018 — Spécialiste édition web
Extraction, centralisation, contrôle et bilan des données financières, mise à jour des données clientèles, 
validation factures/avoirs, rapprochements bancaires, lettrage comptes clients, relance des impayés, 
préparation des dossiers de recouvrement.
06/2017 - 02/2018 — Agent administratif (Intérimaire)
Utilisation d’AS400, Excel, Click&Decide, CRM pour la gestion quotidienne des services de chèques et 
cartes déjeuner.
01/2015 - 05/2017 — Assistant administratif
Gestion comptable avec Sage Commercial, suivi des dossiers clients, facturation et relance.
01/2014 - 12/2015 — Caissier
01/2013 - 12/2014 — Equipier
01/2011 - 12/2016 — Animateur Chef scout (bénévole)
01/2010 - 12/2014 — Réserviste Fusilier Marin

Langues
Anglais (maternelle)

Atouts
Polyvalent, Rigoureux, Investi, Force de propositions, Esprit d’équipe, Très bon relationnel avec la clientèle, 
Navision/Dynamics, Excel, QlikView, Dynamics 365 BC, Sage Comptable, Neotouch, Sellsy, Upsales, 
AS400, Click&Decide, CRM

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


