77410 Claye Souilly
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609241053

Responsable administrative & financiére

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac +2 a Pigier
BTS Assistante de gestion PME-PMI

12/2005 : Bac a Lycée Gaston Bachelard
BAC STT, Action Communication Administrative

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :

Responsable administrative et financiere chez Cepia sur Ferrieres-en-brie

Pilotage de la fonction administrative et financiéere, gestion de la comptabilité générale (clients, fournisseurs,
banques), suivi de la trésorerie, élaboration et suivi des tableaux de bord, facturation, recouvrement, gestion des
appels d'offres publics et privés, coordination RH et administrative.

01/2012 - 12/2022 :

Responsable administrative et financiére chez Espace Plus Energies sur Noisy-le-sec

Gestion de la comptabilité clients/fournisseurs, suivi financier de projets énergétiques, élaboration et suivi de
budgets, appels d'offres publics et privés, suivi administratif des contrats, coordination des activités liées aux
projets.

01/2007 - 12/2012 :

Assistante de direction chez Activ'eco / Solarlink sur Neuilly-sur-marne

Gestion de la comptabilité clients/fournisseurs, saisie et contrOle des piéces comptables, suivi facturation et
relances, lettrage des comptes, rapprochements bancaires, élaboration de devis, suivi des dépenses,
participation aux clétures mensuelles et au bilan annuel, support aux équipes comptables.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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