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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 260924113456

Assistante adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

09/2026 : Bac +3 à Institut F2i
Bachelor 3 - Responsable du développement commercial 

07/2024 : Bac +2 à Jean Lurçat
BTS Négociation et digitalisation de la relation client 

09/2022 : Bac à Guillaume Apollinaire
Baccalauréat STMG spécialité Marketing 

Expériences professionnelles

07/2025 - 09/2026 :
Alternante assistante commerciale chez Sgs France sur Arcueil
Gestion de la relation client et traitement des demandes par téléphone et par e‑mail, suivi des renouvellements
et relance des clients, gestion des contrats et bons de commande, saisie et mise à jour des bases de données.

04/2025 - 08/2025 :
Hôtesse d'accueil chez Sécuritas sur Rungis
Assurer l'accueil physique des visiteurs et l'accueil téléphonique, réserver des taxis, réaliser des tâches
administratives diverses, enregistrer les entrées du personnel et des visiteurs, réceptionner les colis et courriers.

11/2023 - 12/2023 :
Stagiaire assistante administrative chez Cosy Meeting Center sur Paris
Accueil client, réception téléphonique, élaboration de devis et factures, relance téléphonique, prospection B2B
par mail, planification et organisation d'évènements commerciaux, veille concurrentielle.

12/2022 - 04/2025 :
Conseillère en vente cosmétique chez Sephora sur Levallois‑perret
Conseil client, accueil de la clientèle, encaissement, vente additionnelle, vente de parfums, produits bien‑être et
de beauté.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Sport de combat
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