95100 Argenteuil
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609241338

Assistante de direction polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1990 : Bac +2
BTS Secrétariat de Direction

a Lycée Passy Saint-Honoré
Bilingue Anglais/Portugais

a GRETA Bourgogne
ASCA - Assistante Comptabilité & Administration

Expériences professionnelles

06/2025 - a ce jour :
Assistante de Direction - Direction juridique et de la conformité chez Etablissement Frangais Du Sang (efs)

01/2020 - 12/2025 :
Assistante du Président et Office Manager chez Café Joyeux

01/2019 - 12/2020 :
Assistante du Président et du Directeur Général chez Ccd Fondation Vincent De Paul - Direction Générale

01/2019 - a ce jour :
Assistante Comptabilité & Administration (ASCA) chez Greta, Bourgogne

01/2016 - 12/2019 :
Assistante de Direction Polyvalente en Intérim chez Sociétés Utilisatrices (sanofi, Dcs, Bioaster, Ccir, Transports
Alainé, Schneider)

01/2013 - 12/2015 :
Secrétaire & Hotesse chez Association Moscou Accueil sur Moscou

01/1999 - 12/2013 :
Assistante de Direction et Commerciale chez Sfr - La Défense (paris) sur Paris

01/1992 - 12/1998 :
Assistante Achats et Commercial chez Heineken - Rueil Malmaison (hauts-de-seine) sur Rueil-malmaison

01/1989 - 12/1990 :
Assistante d'un Associé chez Ernst & Young - La Défense (paris) sur Paris

Langues




Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Marathons New York & Paris, Association pour I'alphabétisation
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