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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2026 :
Assistante de direction / Gestionnaire de planning et d'équipe BTP chez Artisans sur Paris
Gestion et organisation des plannings d'intervention et des journées de travail. Coordination des équipes,
répartition des missions et suivi des besoins liés aux chantiers. Gestion des priorités, des urgences et suivi
administratif courant. Communication fluide entre les équipes, les clients et les différents interlocuteurs.

01/2014 - 12/2020 :
Agent de réservation / Gestionnaire de planning chez Plombier.com sur Montreuil (93)
Gestion des demandes, des réservations et prise de rendez-vous. Organisation, suivi des plannings et
coordination des interventions terrain. Gestion des urgences, des priorités et suivi administratif des dossiers.
Relation privilégiée avec les clients et les équipes d'intervention.

01/2010 - 12/2014 :
Médiatrice sociale chez Samu Social De Paris sur Paris
Accompagnement, orientation et écoute active des personnes en situation difficile. Médiation sociale et gestion
des situations de crise. Coordination avec les différents intervenants et suivi administratif des dossiers.

01/2008 - 12/2010 :
Agent administratif / Réservation hôtelière chez Samu Social De Paris sur Paris
Gestion des réservations hôtelières et organisation des hébergements. Suivi des disponibilités, des placements
et gestion des appels/demandes. Saisie et suivi administratif rigoureux des dossiers en coordination avec les
hôteliers.

01/2004 - 12/2007 :
Éducatrice auprès d'enfants et de jeunes chez Société Philanthropique sur Paris (75)
Accompagnement quotidien, encadrement et soutien éducatif des jeunes. Participation active à la vie collective
et travail en équipe pluridisciplinaire.
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