
Responsable / Manager de cabinet
93240 Stains  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260925093126

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — Bac
BAC PRO Commerce
Bac +2 — École Française des Assistants Médico �Sociaux (92)
Formation Assistante Secrétaire Médico �Sociale (Titre RNCP)

Expériences professionnelles
05/2023 - 12/2025 — Responsable / Manager de cabinet
Encadrement et accompagnement quotidien de l'équipe, organisation du planning, formation des nouveaux 
collaborateurs, suivi des indicateurs d'activité, garantie qualité service, optimisation des flux de travail et 
procédures internes.
06/2022 - 05/2023 — Secrétaire médicale
02/2022 - 06/2022 — Secrétaire Médical (Apprentissage)
01/2019 - 02/2022 — Conseillère de vente en magasin
08/2017 - 11/2019 — Vendeuse
08/2016 - 09/2016 — Chargée des dossiers contentieux

Langues
Portugais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion dossiers internes, Coordination entre différents services, Rigoureuse, Gestion des litiges, 
Dynamique, Garantie qualité service, Ambitieuse, Optimisation des flux de travail et procédures internes, 
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Oplus, VOCCA, Gxd5, Doctolib

Permis
Permis B

Loisirs
Makeup artist, Lecture, Shopping, Sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


