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Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +5 à IPAG Business School
Master 2 Finance 

12/2018 : Bac +3 à Inde (université non précisée)
BAC 3 Finance 

Expériences professionnelles

05/2022 - à ce jour :
Aide Comptable client chez Sn Télécoise sur Goussainville
Gestion administrative et comptable, création et gestion des comptes tiers, traitement dématérialisé des
factures, saisie, contrôle, relance et suivi des factures clients, validation et lettrage des factures d'achat,
préparation du décompte général définitif, suivi et communication avec les clients, analyse et contrôle des
données comptables.

03/2021 - 05/2022 :
Aide Comptable fournisseur et client chez Elec Sbe sur Goussainville
Création et gestion des comptes tiers (clients et fournisseurs), traitement dématérialisé des factures, suivi du
processus de validation, lettrage des comptes, gestion des litiges, saisie, relance et suivi des règlements.

02/2019 - 11/2021 :
Employé administratif chez British Council sur Paris
Certification de cadre de gestion (CMA), tâches administratives diverses, soutien à la gestion de projets, contact
avec les fournisseurs et partenaires.

01/2018 - 12/2018 :
Secrétaire aide comptable chez The Roseate
Gestion du standard téléphonique, tri et distribution du courrier, traitement de la boîte mail, relance téléphonique
en cas de facture impayée, saisie des écritures comptables, gestion administrative du personnel, archivage et
classement, utilisation de Sage 50c, Excel, Word, PowerPoint, Outlook.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Hindi (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Passion pour les cuisines du monde, Passion pour la photographie, Couture, Passion pour le cinéma
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