
Assistante commerciale
95270 Belloy-en-France  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609251027

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — SUP DE V
BTS Support à l’Action Managériale
12/2023 — Bac — Lycée George Sand
Baccalauréat STMG option RH

Expériences professionnelles
05/2026 - 09/2026 — Assistante commerciale (interim)
Accueil des clients, traitement des mails, création de devis, traitement des commandes, facturation.
01/2025 - 12/2025 — Agent PMR
01/2025 - 12/2025 — Secrétaire (CDI)
Accueil des clients, gestion des mails, gestion des documents administratifs, gestion des commandes de 
pièces, aide à la comptabilité du garage, création de devis et de factures.
01/2024 - 12/2024 — Agent Welcome
01/2024 - 12/2025 — Agent d’accueil (CDD)
Accueillir et renseigner les passagers sur leurs vols, dispatcher les passagers sur chaque PIF, préparer les 
passagers au contrôle de sécurité.
01/2023 - 12/2024 — Assistante administrative (alternance)
Élaboration et suivi des badges ADP, personnel naviguant ; vérification des formations Sûreté/Sécurité ; 
traitement des badges temporaires pour fournisseurs et sous �traitants ; tâches administratives de secrétariat ; 
suivi des dossiers badges entrants/sortants ; création des badges sociétés.

Langues
Portugais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Accueil des clients, Renseigner les clients, Prospection (toutes les méthodes), Pack Office, Sens de 
l’organisation, Travail d’équipe, Bonne relation client

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


