60530 Ercuis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260925113047

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +5 a Amiens - DEP (Direction de I'Education Permanente)
DU Assistante Ressources Humaines

12/2002 : Bac +2 a SIFOR OISE - Compiégne
B.T.S. Assistante de Direction

12/1998 : Bac a Lycée Félix Faure - Beauvais
Baccalauréat STT ACC (Action et communication commerciales)

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :
Tournée de reconnaissance, mis sous pli, prise de rendezlvous, conseil et aide chez Mairie D'ercuis sur Ercuis
(60)

01/2020 - 12/2024 :

Assistante administrative et technique chez Sicteub sur Asniéres-sur-oise

Prise de rendez-vous, réalisation de croquis, gestion des dossiers de demande de subventions, réalisation de
contréle assainissement collectif.

01/2019 - 12/2020 :

Secrétaire chez Candell sur Ully-saint-georges

Pesée des camions entrées et sorties, relevé des heures intérimaires, gestion des EPI, facturation France et
étranger, standard.

01/2018 - 12/2018 :
Agent recenseur chez Cabinet Comptable Méru sur Méru

01/2014 - 12/2017 :
Aide a domicile / Secrétaire assistante chez Asdapa sur Monchy-saint-eloi
Assistance administrative générale, gestion de dossiers, suivi des équipes.

01/2011 - 12/2012 :
Stagiaire chez Coopérative Agricole Milly-sur-thérain sur Milly-sur-thérain

01/2011 - 12/2012 :
Secrétaire assistante chez Clinique Du Parc sur Beauvais

01/2004 - 12/2010 :



Secrétaire médicale chez Cabinet Leclercq sur Amiens

01/2003 - 12/2004 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Médical sur Beauvais

01/2003 - 12/2003 :
Secrétaire en alternance chez Centre De Rééducation Le Belloy sur Saint-omer-en-chaussée

01/2001 - 12/2002 :
Stagiaire chez Bcfao (bureau Commun Fiscal Agricole De L'oise) sur Beauvais

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Bricolage, Jardinage
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