Assistante comptable

84120 Pertuis - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2609251225

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2028 — Bac +5 — Université (non spécifiée)

Mastere Gestion Finance

12/2026 — Bac +3 — CNAM

Licence Gestion des Entreprises et des Organisations

12/2025 — Bac +2 — Emile Zola

Brevet Technicien Supérieur en Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 — Assistante (ou poste similaire)
11/2024 - 02/2025 — Assistante de gestion

Accueil et orientation des clients (physique et téléphonique), gestion des demandes, réclamations et
relances clients, suivi administratif des dossiers et commandes, mise en place d'un systéme de suivi pour
optimiser la relation client.

05/2024 - 06/2025 — Assistante de projet / Chargée de projet en Gestion des Risques

Participation a la mise en place du label qualité ISO 9001, organisation d’événements (festival Jours et nuits
de cirque — CIAM), participation a un salon automobile (présentation des scooters), mise en place du
DUERP.

Langues

Anglais (courant), Arabe (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Pack Office (Word, Excel, PowerPoint), EBP, Sellsy, Canva, Power Bl, ChatGPT, Gamma, Notion,
WordPress, Wix, GanttProject, ProjectLibre, Gestion de projet, Analyse et évaluation des risques, Création
et formalisation de procédures administratives, Pilotage et suivi budgétaire

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



