
Assistant administratif et financier
95210 Saint-Gratien  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609251244

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +3 — EPB Gentilly
Bachelor Gestion Finance
Bac
Baccalauréat Scientifique
Bac +2
DUT Finance
Bac +3
Licence Gestion Comptable

Expériences professionnelles
01/2021 - 12/2025 — Vacataire (Mathématiques)
Traitement et classement de documents, facturation et suivi des paiements, suivi des fournisseurs et des 
clients, gestion administrative, saisie des notes, édition des bulletins, préparation de rapports pédagogiques.
01/2008 - 12/2016 — Professeur de Mathématiques
Enseignement des mathématiques auprès d'élèves de collège et de lycée. Conception et animation de 
cours, élaboration des évaluations, suivi des performances, accompagnement personnalisé des élèves.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Rigueur, Fiabilité, Esprit d'analyse, Autonomie, Proactivité, Sens du relationnel, Esprit d'équipe, Discrétion et 
confidentialité, Gestion administrative, Gestion comptable de base, Suivi budgétaire et financier, Reporting 
et analyse de données, Maîtrise d'Excel (tableaux croisés dynamiques, formules), Word, PowerPoint, 
Rédaction de documents professionnels

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Lecture (essais économiques, ouvrages de gestion), Mathématiques, Actualités économiques et 
financières

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


