
Assistante Manager
60160 Montataire  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2609281033

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +3 — IUT de l’Oise, Creil
BUT Techniques de Commercialisation – Parcours Marketing Digital, e �Business, Entrepreneuriat 
Approfondissement en communication digitale, gestion de projets, commerce, vente et innovation.
12/2023 — Bac — Lycée André Malraux
Baccalauréat général Spécialités : Littérature Anglaise, Sciences Économiques et Sociales – Mention Assez 
Bien.

Expériences professionnelles
09/2024 - 01/2026 — Assistante Manager
Accueil et accompagnement des visiteurs, management d’équipe pour garantir la qualité de service, gestion 
du stress et résolution rapide des situations complexes, optimisation du flux en période d’affluence, gestion 
des transactions et suivi clientèle.
01/2023 - 12/2023 — Responsable d’accueil
Accueil et accompagnement des visiteurs, management d’équipe pour garantir la qualité de service, gestion 
du stress et résolution rapide des situations complexes.
01/2022 - 12/2022 — Hôte de caisse

Langues
Anglais (maternelle), Allemand (courant), Espagnol (courant), Arabe (courant)

Atouts
Microsoft Excel, Microsoft Word, PowerPoint, Canva, Gestion administrative et suivi de dossiers, 
Organisation et gestion de projet, Communication écrite et orale, Gestion et traitement de données, Accueil 
et relation client, Maîtrise des outils bureautiques, Suivi et organisation des tâches

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


