45000 Orléans
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260928133104

Assistante de gestion polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 a GRETA Coeur de Loire
Gestionnaire comptable et fiscal

12/2023 : 38 GRETA Coeur de Loire
Certification Agent administratif

12/2014 : Bac a Lycée Rémi Belleau
Baccalauréat général - série ES

Expériences professionnelles

04/2025 - a ce jour :

Assistante comptable & RH chez Sngs

Comptabilité courante : facturation clients et fournisseurs, banques, lettrage et relances. Suivi administratif RH :
congés, absences, éléments variables de paie et dossiers salariés. Organisation logistique : transporteurs,
tournées, interventions et suivi des prestations. Suivi de I'affacturage, des reglements clients et des opérations
bancaires. Gestion administrative et coordination avec clients, fournisseurs et prestataires.

01/2024 - 12/2024 :
Téléconseillére chez Teleperformance

01/2022 - 12/2023 :
Agent administratif chez Mairie De La Chapelle-saint-mesmin sur La Chapelle-saint-mesmin

01/2022 - 12/2022 :
Agent de conditionnement chez Paage Cosmétique

01/2019 - 12/2022 :
Employée qualifiée chez Pat a Pain

01/2018 - 12/2019 :
Employée polyvalente chez Auchan

01/2017 - 12/2018 :
Employée polyvalente chez Gifi

01/2016 - 12/2017 :
Barista chez Mcdonald's
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