Assistante commerciale

Né(e) en 1997 - 78000 Yvelines - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2609281427

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024

Titre professionnel Assistante ressources humaines
12/2018

PEE Dispositif Régional Avenir Jeunes « OEO »
12/2017 — Bac +2

BTS Négociation et Relation Client

12/2015 — Bac

BAC PRO Esthétique, Cosmétique, Parfumerie
12/2013 — CAP

CAP Esthétique, Cosmétique, Parfumerie

Expériences professionnelles

01/2026 - 03/2026 — Assistante de direction

Gestion des paiements, virements et suivi financier ; administration du personnel (contrats de travail, DPAE,
suivi et cloture de paie) ; devis, facturation et suivi des dossiers jusqu’au financement ; suivi administratif
global et assistance directe a la direction ; gestion du standard, prise de rendez vous et relation clients ; suivi
des prestataires et gestion des besoins internes ; création de supports de communication (site, flyers...).

04/2019 - 03/2024 — Assistante commerciale

Accueil et gestion de la relation client ; suivi des commandes et des financements ; organisation des
livraisons et gestion opérationnelle (préparation des véhicules, élaboration des CPI et remise aux clients) ;
reporting, facturation et gestion administrative.

01/2017 - 12/2018 — Assistante commerciale (alternance)
Service aprés vente, gestion des litiges et suivi des commandes.

Langues

Anglais (moyen)

Atouts

Sage 1000, Pack Office, Payfit, Skello, Canva, Filmora, Adobe, Créativité, Autonomie, Compétences
relationnelles, Esprit d’équipe, Ponctualité

Permis
Permis B

Loisirs

Photographie, Jeux vidéo, Sport, Création de contenu sur les réseaux sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



