
 Goussainville
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609281531

Assistante administrative & adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : 
Titre professionnel de Conducteur de travaux du bâtiment et du génie civil 

12/2013 : Bac +5 à Maryse Eliy
Master Concepteur en communication visuelle 

12/2008 : Bac +2
BTS Management des unités commerciales 

12/2004 : Bac
Baccalauréat professionnel de comptabilité 

Expériences professionnelles

08/2025 - 10/2025 :
Assistante chargée d'affaires chez Pose Rénovation Menuiserie sur Gournay-sur-marne
Gestion des commandes et bons de livraison, prise de rendez-vous et planification, suivi des prestataires et
équipes, gestion administrative des travaux, vérification des contrats et documents, suivi et traitement des
dossiers.

02/2022 - 04/2025 :
Assistante commerciale chez Boulanger Cuisine sur Rosny‑sous‑bois
Facturation et suivi des dossiers, gestion des commandes, bons de livraison et réceptions, suivi
clients/fournisseurs et contrats prestataires, gestion du binancement, satisfaction client, gestion des litiges, suivi
et analyse des ventes, management de 5 collaborateurs.

09/2017 - 12/2018 :
Assistante des ventes, marketing & SAV chez Hoppecke sur Villeron
Gestion des commandes et suivi de leur traitement, facturation, suivi administratif, gestion clients et
fournisseurs, suivi des bons de livraison et réceptions, traitement des litiges et demandes SAV, archivage et
suivi documentaire.

01/2005 - 12/2022 :
Vendeur / Commercial (Boulanger, Promod, Camaïeu, Orange, SFR)
Accueil et conseil client, gestion des rayons, encaissement, livraisons, gestion courante du point de vente.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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