95000 Cergy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609281833

Assistante adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1993 :
1010111 année de BTS Actions Commerciales

12/1992 : Bac
Baccalauréat G3 (Techniques Commerciales)

Expériences professionnelles

03/2025 - 10/2026 :

Assistante ADV chez Cergy Vis sur Cergy

Etablissement des devis, saisie et suivi des commandes, gestion des litiges, conseil et renseignement des
clients, support aux clients Web, mise a jour des bases de données, amélioration des processus internes.

02/2008 - 03/2025 :

Assistante commerciale / comptable chez Id Tube

Gestion, suivi et facturation des commandes clients, suivi des commandes fournisseurs, organisation des
livraisons, suivi des réglements et relances, saisie comptable, rapprochements bancaires, suivi du tableau de
bord financier.

10/2005 - 10/2007 :

Assistante commerciale / ADV chez Cd Peintures

Gestion, suivi et facturation des commandes, création et gestion du service Prescription, collecte d'informations
sur des projets de chantiers, création et gestion d'une base de données, gestion des agendas de 5
commerciaux.

01/1993 - 12/2005 :
Secrétaire service transport chez Mds Pharma Services
Gestion des expéditions et enlévements, relations avec les transporteurs, contrdle des factures.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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