
Né le 01/01/1998
95270 Luzarches
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609281835

Assistante de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

11/2025 : Bac +2 à ACADEMEE
BTS Professions immobilières 

12/2019 : Bac +2 à Ecole Juridique
Certificat d'assistante juridique 

12/2016 : Bac à Lycée Simone de Beauvoir
Baccalauréat 

Expériences professionnelles

01/2026 - à ce jour :
Assistante de copropriété chez Foncia sur Aulnay-sous-bois
Saisir les demandes de devis, ordres de service, courriers. Déclarer et suivre les déclarations de sinistres.
Gestion et commande des accès.

02/2025 - 12/2025 :
Assistante de copropriété et de comptabilité chez Actisyndic sur La Plaine-saint-denis
Suivi administratif (sinistre, devis, rédaction ordre de service). Gestion et mise en concurrence des contrats
d'énergies. Gestion et commande des accès. Suivi comptable (facture, rapprochement bancaire, remise de
chèque, contentieux).

09/2023 - 09/2024 :
Chargé de Gestion immobilière (Service succession) chez Amundi sur Paris
Transfert des parts, complétude des dossiers.

05/2023 - 09/2023 :
Assistante notariale en immobilier complexe chez Dufour Et Associe sur Paris
Constitution de dossiers de vente en immobilier complexe, suivi des dossiers.

12/2022 - 03/2023 :
Clerc de notaire en acte courant chez Etude De Maître Vidal sur Goussainville
Rédaction d'actes en droit immobilier et droit de la famille, constitution et suivi des dossiers.

09/2020 - 11/2022 :
Clerc de notaire en acte courant chez Etude De Maître Prager Fouquet sur Gonesse



Rédaction d'actes en droit immobilier et droit de la famille, constitution et suivi des dossiers.

12/2019 - 09/2020 :
Assistante notariale chez Etude De Maître Franck sur Villepinte

10/2018 - 12/2019 :
Assistante notariale chez Etude De Maître Vidal sur Goussainville

02/2018 - 09/2018 :
Secrétaire médicale chez Dr Odinot sur Paris

09/2017 - 02/2018 :
Vendeuse chez Pull And Bear Inditex sur Paris

10/2016 - 06/2017 :
Vendeuse chez Lacoste S.i.d sur Villeneuve-la-garenne

Langues

Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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