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5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609290658

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : à Centre Européen de Formation
Certificat Secrétaire médicale Acquisition des compétences de secrétariat polyvalent : accueil, gestion,
correspondances, etc.

07/2019 : CAP à Centre de Formation de Préparatrice en Pharmacie (CFPP Planchat)
Brevet Professionnel Préparatrice en Pharmacie Acquisition des savoir‑faire théoriques, anatomie,
pharmacologie.

06/2016 : à Medisup
Préparation paramédicale pour le concours de kinésithérapeute 

06/2015 : Bac
Baccalauréat Scientifique 

Expériences professionnelles

09/2026 - à ce jour :
Assistante gestionnaire de copropriété chez Vertfoncie sur Saint Ouen L'aumône (95)
Accueil physique et téléphonique, gestion des mails, préparation des assemblées générales, rédaction de fiches
de liaison comptable, demandes d'interventions et suivi des devis.

09/2023 - 08/2026 :
Assistante médico‑administrative en néonatalogie chez Hôpital Novo sur Pontoise (95)
Accueil physique et téléphonique des patients, planification des rendez‑vous, rédaction et envoi des
comptes‑rendus, classement des dossiers, liaison avec le CAMSP et la PCO, codage des actes médicaux.

09/2019 - 04/2023 :
Préparatrice en pharmacie chez Pharmacie Trévilly sur Courbevoie (92)
Délivrance d'ordonnances, conseil aux patients, gestion des commandes, mise en place des rayons, réalisation
de préparations magistrales.

09/2017 - 08/2019 :
Apprentie préparatrice en pharmacie (alternance) chez Pharmacie Boussiron sur Asnières‑sur‑seine (92)
Acquisition des savoir‑faire pratiques en officine.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Cuisine, Voyage
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