
Chargée de facturation
Agadir  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609291106

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +3 — FSJES Ibn Zohr – Ait Melloul
Licence en Gestion des Entreprises
12/2021 — Bac — Lycée Al Jadida – Tafraoute
Baccalauréat – Sciences de la Vie et de la Terre
12/2019 — Bac +2 — FSJES Ibn Zohr – Ait Melloul
DEUG – Économie et Gestion

Expériences professionnelles
02/2023 - 09/2026 — Chargée de facturation
Maintien et mise à jour des dossiers de facturation, vérification de l’exactitude des données, suivi des 
paiements clients, gestion des retards de paiement, suivi des règlements bancaires, identification et 
résolution des litiges, préparation et suivi des états de gasoil, contrôle des prix d’achat et de vente.
09/2022 - 02/2023 — Stagiaire en comptabilité
Classement, organisation et suivi des dossiers comptables, saisie des opérations comptables, préparation et 
déclaration de la TVA et de la CNSS, rapprochements bancaires, suivi des paiements et des retards, 
préparation des états de gasoil.
01/2020 - 12/2021 — Présidente – Club AATA Talib
Organisation des événements, activités et formations du club, coordination des activités, gestion des 
ressources humaines et financières, communication avec les membres, résolution des conflits.

Langues
Français (courant), Anglais (courant), Arabe (maternelle), Amazigh (maternelle)

Atouts
Facturation clients et fournisseurs, Contrôle des prix d’achat et de vente, Préparation et suivi des factures, 
Suivi des paiements et des retards de paiement, Règlements bancaires, Résolution des litiges, 
Rapprochements bancaires, Saisie comptable, Classement des dossiers, TVA, CNSS, Inventaire annuel, 
Analyse des données, Gestion administrative, Communication, Attention aux détails, Adaptabilité, Résolution 
de problèmes, Microsoft Excel, Microsoft Word, Sage 100 Comptabilité, Sage Nezzar

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


