Chargée des Ressources Humaines

93120 La Courneuve - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2609291554

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +5 — Sup’Expertise - Courbevoie (partenariat Université d’Angers)

Master Ingénierie des Ressources Humaines

12/2023 — Bac +3 — Université Gustave Eiffel - Champs-sur-Marne

Licence Professionnelle Management et Gestion des Organisations, option Management par Projet
12/2022 — Bac +2 — Université Sorbonne Paris Nord - Bobigny

DUT Gestion des Entreprises et des Administrations, option Ressources Humaines

12/2019 — Bac — Lycée Jacques Brel - La Courneuve

Baccalauréat Général Economique et Social, option Mathématique

Expériences professionnelles

07/2026 - a ce jour — Gestionnaire Bourse

Instruction des dossiers de bourses du secteur sanitaire et social, vérification de la complétude des
dossiers, échanges avec les étudiants, relance des organismes de formation, suivi des tableaux de gestion.

09/2023 - 09/2025 — Assistante Ressources Humaines

Gestion administrative du personnel, suivi et mise a jour des dossiers salariés, participation au recrutement,
rédaction des contrats et avenants, suivi des périodes d’essai, rédaction de courriers, classement des
documents RH, accompagnement des collaborateurs, organisation des visites médicales & mutuelles,
rédaction de courriers disciplinaires.

09/2022 - 09/2023 — Gestionnaire administrative

Suivi administratif des dossiers d’autorisation, rédaction des arrétés d'autorisation et d’agrément, archivage
numérique, veille réglementaire, réponses aux organismes de formation, transmission des dossiers a I'ARS,
gestion du tableau de suivi sur Excel.

Langues
Anglais (courant), Tamoul (courant)

Atouts
Pack Office, Teams, ADP, Canva, Esprit d'équipe, Fiable, Organisée, Rigoureuse

Loisirs

Cuisine et patisserie, Voyages (Sri-Lanka, Thailande, Gréce, ltalie, Egypte, Tunisie, Suisse, Malte, Turquie,
Londres, Espagne, Pays-Bas)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



