60730 Cauvigny
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609291710

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 :
Cycle en Gestion, Administration et Logistique

12/1995 : Bac +3 a American Business School de Paris
Bachelor en Finance

12/1990 : Bac
Baccalauréat B (Economie)

Expériences professionnelles

02/2018 - a ce jour :

Assistante de gestion chez Société Novo Concept

Gestion administrative et comptable compléte : suivi dossiers contentieux, paiements huissiers, encaissements,
gestion paies intérimaires, calcul TVA, tableaux de trésorerie, facturation, affacturage, comptabilité générale,
rapprochement bancaire, relations fournisseurs/clients.

01/2016 - 01/2018 :
Gestion des paies chez Société Adecco
Gestion compléte des paies des intérimaires, déclarations sociales et suivi des réglements.

01/2013 - 07/2015 :
Assistante de gestion chez Société Novo Concept
Activités similaires a celles décrites cilldessus (administratif, comptable, commercial).

12/2007 - 06/2012 :
Assistante comptable chez Clinique La Roseraie
Saisie des écritures d'achats, reglements, OD, salaires, rapprochement bancaire et gestion fournisseurs/clients.

06/1997 - 11/2007 :
Assistante administrative chez Clinique La Roseraie
Gestion administrative générale, suivi dossiers patients, relations avec huissiers et fournisseurs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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