
 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609301031

Responsable administratif & financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3
DCG - Diplôme de Comptabilité et de Gestion 

Bac +2
BTS Comptabilité - Gestion 

Expériences professionnelles

01/2021 - à ce jour :
Responsable Administratif et Financier chez Groupe Bir
Supervision de la comptabilité générale et auxiliaire, pilotage des encaissements, suivi de la trésorerie, contrôle
et analyse des comptes, établissement des opérations intercos, contrôle de la facturation, suivi de la
comptabilité analytique, déclarations fiscales, pilotage des services généraux et gestion des stocks.

01/2016 - 12/2021 :
Cadre de Gestion chez Picheta / Tersen - Groupe Colas
Gestion financière et administrative des activités et des SEP, calcul et vérification du chiffre d'affaires, suivi de la
comptabilité générale, gestion de trésorerie et reporting, refacturations aux entités, analyse des comptes
d'exploitation mensuels, suivi clients et sous-traitants, gestion des documents marchés publics/privés.

01/2011 - 12/2016 :
Comptable chez Colas Idfn sur Gennevilliers
Suivi et gestion des clients (facturation, règlements, trésorerie, prévisions, douteux), suivi des sous‑traitants,
gestion des documents administratifs (marchés, contrats, garanties, cautions, mainlevées), animation de
réunions de relance, encadrement du secrétariat et contrôle des procédures.

01/2004 - 12/2011 :
Comptable Fournisseurs / Clients chez Screg Idfn sur Villepreux
Suivi et gestion des fournisseurs (rapprochements, comptabilisation, suivi des comptes) et des clients, relance
client, gestion administrative liée aux marchés et aux garanties.
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